projekt z dnia 05.06.2017 r.
ROZPORZADZENIE

RADY MINISTROW

w sprawie szczeg6towych zasad i trybu postepowania w sprawach rozliczania sktadek,

do ktérych jest zobowiazany Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Na podstawie art. 49 wust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie

ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 963, z pdzn. zm.1) zarzadza sie. co nastepuje:

1

2)

3)

4)

5)

6)

8 1 Rozporzadzenie okresdla:

szczegOtowe zasady i tryb postepowania w sprawach rozliczania sktadek i wyptaconych
zasitkéw, o ktérych mowa w przepisach o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia
spotecznego w razie choroby i macierzyAstwa oraz w przepisach o ubezpieczeniu
spotecznym z tytutu wypadkdéw przy pracy i chorob zawodowych, zasitkéw rodzinnych
i pielegnacyjnych oraz kolejno$¢ zaliczania wptat sktadek na poszczegdine fundusze:
kolejno$¢ i sposdb zaliczania wptat sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych oraz
innych naleznosci, do ktérych poboru jest zobowigzany Zaklad Ubezpieczen
Spotecznych zwany dalej ,,Zaktadem”;

kolejno$¢ zaliczania wptat sktadek na Fundusz Ubezpieczernn Spotecznych oraz innych
naleznosci, do ktérych poboru jest zobowigzany Zaktad dokonanych niezgodnie z
przepisami ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,
zwanej dalej ,,ustawg”;

szczegbtowe zasady i tryb sporzgdzania przez Zaktad z urzedu dokumentéw zwigzanych
z ubezpieczeniami spotecznymi okre$lonych w ustawie, zwanych dalej ,dokumentami
ubezpieczeniowymi”;

szczegOtowe zasady i tryb korygowania przez Zaktad z urzedu btedéw stwierdzonych w
dokumentach ubezpieczeniowych;

szczeg6towe zasady i tryb wprowadzania i korygowania przez Zaktad z urzedu danych

bezposrednio na kontach ubezpieczonych i kontach ptatnikéw sktadek.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 1247. 1579, 1807,
1810. 1921, 1948,2138,2255 i2260 oraz z 2017 r. poz. 38. 60, 777, 962 i 1027.



§ 2. 1 Piatnik sktadek w deklaracji rozliczeniowej, o ktérej mowa w art. 4 pkt 5 ustawy,
zwanej dalej ,,deklaracjg”, rozlicza nastepujace sktadki na:

1) ubezpieczenia spoteczne:

a) emerytalne.

b) rentowe,

c) chorobowe,

d) wypadkowe,

2) Fundusz Emerytur Pomostowych.

3) ubezpieczenie zdrowotne.

4) Fundusz Pracy,

5) Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

- zwane dalej ,,sktadkami”.

2. W deklaracji ptatnik sktadek rozlicza:

1) zasitek chorobowy, S$wiadczenie rehabilitacyjne, zasitek wyréwnawczy, zasitek
macierzynski i zasitek opiekunczy, zwane dalej ,,zasitkami”;

2)  zasitki rodzinne, pielegnacyjne i wychowawcze, nalezne za okres do dnia 30 kwietnia
2004 r., oraz Swiadczenia rodzinne, nalezne za okres do dnia 31 sierpnia 2006 t\. zwane
dalej ,,$wiadczeniami rodzinnymi”.

3. Ptatnik sktadek dokonuje rozliczenia sktadek, zasitkow oraz Swiadczen rodzinnych za
okres, za ktéry byt uprawniony do ich wyptaty, w terminach okre$lonych w ustawie.

4. Rozliczenia sktadek oraz wyptaconych w danym miesigcu kalendarzowym zasitkow i
Swiadczen rodzinnych dokonuje sie w jednej deklaracji.

5. Do deklaracji ptatnik sktadek zatgcza imienne raporty miesieczne, o ktérych mowa w
art. 4 pkt 6 ustawy, zwane dalej ,raportami”, dotyczace kazdego ubezpieczonego.

6. Dla kazdego ubezpieczonego, ktérego podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe stanowi przychdéd, w rozumieniu przepiséw o podatku dochodowym od
oso6b fizycznych, ptatnik skladek w raporcie lub imiennym raporcie miesiecznym
korygujacym, o ktorym mowa w ustawie. zw'anym dalej ,raportem korygujacym?”, oraz w
deklaracji i deklaracji rozliczeniowej korygujacej, o ktérej mowa w ustawie, zwanej dalej
».deklaracjg korygujgcg”, uwzglednia nalezne sktadki na ubezpieczenia spoteczne od
wszystkich dokonanych lub postawionych do dyspozycji ubezpieczonego wyptat - od

pierwszego do ostatniego dnia miesigca kalendarzowego, ktérego deklaracja dotyczy -



stanowigcych podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenia spoteczne, z uwzglednieniem

ograniczenia, o ktorym mowa w art. 19 ustawy.

8§3.1. Dane dotyczace skitadek na ubezpieczenia spoteczne i na ubezpieczenie
zdrowmtne. zasitk6w oraz $wiadczen rodzinnych, podane w deklaracji za dany miesigc
kalendarzowy, powinny byé zgodne z danymi wynikajacymi z raportéw za dany miesigc
kalendarzowy.

2. Dane dotyczace sktadek na ubezpieczenia spoteczne i na ubezpieczenie zdrowotne,
zasitkow oraz Swiadczen rodzinnych, podane w deklaracji korygujacej za dany miesiac
kalendarzowy, powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z raportdw za dany miesigc
kalendarzowy, w tym raportdw korygujacych ztozonych za ten miesigc.

3. Do deklaracji korygujacej ptatnik sktadek zatgcza raporty korygujgce dotyczace
ubezpieczonych, ktérych dane wymagaty skorygowania.

4. W deklaracji korygujacej, o ktérej mowa w ust. 3, platnik sktadek wykazuje dane
wynikajagce ze wszystkich raportow za dany miesigc kalendarzowy, w tym raportéw
korygujacych ztozonych za ten miesigc z zastrzezeniem ust. 5.

5. W deklaracji korygujacej ptatnik skiadek wykazuje wszystkie nalezne skiadki, o
ktorych mowa w 8 2 ust. 1. za dany miesigc kalendarzowy.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Zaklad dokonuje zewidencjonowania danych
na koncie ubezpieczonego na podstawie prawidtowych raportéw lub prawidtowych raportow
korygujacych oraz rozliczenia skitadek na koncie ptatnika skiadek w oparciu o deklaracje

korygujaca.

8 4. W razie jednoczesnego wptywu za dany miesigc kalendarzowy wiecej niz jednej
deklaracji i raportéw oznaczonych tym samym numerem identyfikatora, Zaktad dokonuje
rozliczenia na koncie ptatnika skladek i zewidencjonowania danych na koncie

ubezpieczonego na podstawie deklaracji i raportéw przekazanych jako ostatnie.

§5. 1 Kwoty naleznych skladek wykazywane w deklaracji ustala sig, sumujgc kwoty
naleznych sktadek na odpowiednie rodzaje ubezpieczen wynikajgce z raportdw dotyczacych
poszczegdlnych ubezpieczonych.

2. Kwoty naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz na ubezpieczenie
zdrowotne podlegajg zaokragleniu do petnych groszy w gore. jezeli koncOdwka jest rowna lub

wyzsza od 0.50 grosza, lub w doét, jezeli jest nizsza od 0.50 grosza.

§ 6. 1 Ptatnik sktadek dokonuje jednej wptaty obejmujgcej tagczng kw'ote sktadek na:



1) ubezpieczenia spoteczne w wysokosSci stanowigcej rdéznice miedzy wykazang w
deklaracji kwotg naleznych skiadek za dany miesigc kalendarzowy a kwotg
wyptaconych zasitkdw, Swiadczeh rodzinnych oraz przystugujgcego ptatnikowi skiladek
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 ustawy, zwanych dalej , kwotg uznan”,

2) Fundusz Emerytur Pomostowych w wysokos$ci wykazanej w deklaracji kwoty naleznych
do zaptaty sktadek, okreslonej w deklaracji za dany miesigc kalendarzowy.

3) ubezpieczenie zdrowotne w wysokos$ci wykazanej w deklaracji kwoty naleznych do
zaptaty sktadek za dany miesigc kalendarzowy.

4)  Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczefd Pracowniczych w wysokosci
wykazanej w deklaracji kwoty naleznych do zaptaty skladek, okreslonej w deklaracji za
dany miesigc kalendarzowy

- na przydzielony przez Zaktad ptatnikowi sktadek numer rachunku sktadkowego.

2. Jezeli zgodnie z odrebnymi przepisami cze$¢ sktadek na poszczeg6lne ubezpieczenia
spoteczne i na ubezpieczenie zdrowotne podlega finansowaniu z budzetu panstwa, lub
Funduszu Koscielnego i jest przekazywana przez te podmioty bezposrednio do Zakiadu, w
deklaracji ptatnik skiadek wykazuje odpowiednio kwoty sktadek finansowanych z tych
zrodet.

3. Kwot sktadek, o ktérych mowa w ust. 2, nie uwzglednia sie¢ we wptacie dokonanej
przez ptatnika sktadek na numer rachunku sktadkowego.

4. Jezeli ze ztozonej deklaracji korygujgcej wynika, ze kwota naleznych do zaptaty
sktadek ustalonych zgodnie z § 3 ust. 1jest wyzsza niz wykazana w deklaracji korygowanej
za dany miesiac kalendarzowy, ktérego deklaracja dotyczy, ptatnik dokonuje wptaty réznicy
zgodnie z zasadami okresSlonymi w ust. 1

5. Wptata sktadek dokonana przez ptatnika sktadek po terminie okreslonym w ustawie
powinna obejmowaé réwniez odsetki za zwitoke.

6. W przypadku gdy wptata, o ktérej mowa w ust. 5. nie uwzglednia odsetek za zwtoke,
mimo jej dokonania po terminie okreSlonym w ustawie. Zaktad rozlicza dokonang wpiate
proporcjonalnie na pokrycie kwoty zalegltych skiadek oraz kwoty odsetek za zwiloke w
stosunku, w jakim w dniu wptaty pozostaje kwota zalegtosci z tytutu sktadek do kwoty
odsetek za zwiloke.

7. Wptat, o ktorych mowa w ust. 1. 4 i 5, ptatnik sktadek dokonuje w trybie okreslonym

W ustawie.



87.1. Dokonang przez ptatnika sktadek wptate na numer rachunku sktadkowego Zaktad
rozdziela na pokrycie naleznosci z tytutu sktadek funduszy, o ktérych mowa w 8§ 2 ust. 1z
uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) proporcjonalnego procentowego podziatu wptaty wedtug kwot sktadek przypadajacych
do zaptaty na poszczeg6lne fundusze na podstawie danych zawartych w deklaracji
ztozonej za ostatni miesigc kalendarzowy, albo

2) w przypadku, gdy ptatnik sktadek nie ztozyt deklaracji rozliczeniowej - wedtug
procentowego udziatlu sktadek na poszczeg6lne fundusze w kwocie wptaty, na
podstawie stop procentowych skladek na poszczeg6lne fundusze dla ptatnika skiladek
optacajgcego sktadki na wiasne ubezpieczenia, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1pkt 2 przyjmuje sie stope procentowg sktadki
na ubezpieczenie wypadkowe okre$long w art. 28 ust. 1ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r.
0 ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkdéw przy pracy i choréb zawodowych (Dz. U. z
2015 r. poz. 1242, z p6zn. zm.2).

3. Dokonana przez ptatnika sktadek wptata na numer rachunku sktadkowego nizsza niz
4 zt podlega zaliczeniu przez Zakitad na nalezno$ci z tytutu sktadek na ubezpieczenia

spoteczne.

§ 8. Powiatowe urzedy pracy sktadajg odrebne deklaracje oraz dokonujg osobnych wptat
za:
1) bezrobotnych, osoby pobierajgce stypendium w okresie odbywania szkolenia, stazu lub
przygotowania zawodowego;

2)  innych ubezpieczonych niz wymienieni w pkt 1. do ktorych rozliczania sg zobowigzane.

8 9. Wojskowe Biuro Emerytalne. Zakiad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji oraz Biuro Emerytalne Stuzby Wieziennej skladajg odrebne
deklaracje oraz dokonujg osobnych wptat za:

1) emerytow irencistow;

2) innych ubezpieczonych niz wymienieni w pkt 1 do ktérych rozliczania sg zobowiazane.

8 10. Jednostki organizacyjne pomocy spotecznej sktadajg odrebne deklaracje oraz

dokonujag osobnych wptat za:

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 1442 oraz z 2016
r. poz. 1807, 1948 i2255.



1) osoby, za ktdre optacajg sktadki na ubezpieczenia spoteczne na podstawie przepiséw o
pomocy spotecznej;

2) innych ubezpieczonych niz wymienieni w pkt 1, do ktérych rozliczania sg zobowigzane.

§ 11. 1 Zakilad jako ptatnik skiadek rozlicza w odrebnych deklaracjach oraz dokonuje
osobnych wptat sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne lub Fundusz
Pracy za:

1) osoby pobierajgce zasitek macierzynski lub zasitek w wysokosci  zasitku
macierzynskiego, jezeli zasitki te wyptaca Zaktad;

2) emerytOw i rencistdw oraz osoby pobierajace zasitek przedemerytalny lub Swiadczenie
przedemerytalne, oraz osoby pobierajace Swiadczenie dla cywilnych niewidomych ofiar
wojny;

3) innych ubezpieczonych niz wymienieni w pkt 1 i 2, do ktdrych rozliczenia jest
zobowigzany.

2. Zaktad sporzadza na podstawie deklaracji, o ktérej mowa w wust. 1 pkt 1,
dokumentacje zbiorczg kwot sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe, podlegajgcych
finansowaniu przez budzet panstwa.

3. Rozliczanie kwoty sktadek na ubezpieczenia emerytalne irentowe, o ktéorych mowa w
ust. 2, nastepuje z otrzymanych przez Zaktad srodkéw budzetowych.

4. Przepisy ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do rozliczania przez
Zaktad sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne za osoby
przebywajace na urlopie wychowawczym pobierajgce zasitek wychowawczy nalezny za

okres do dnia 30 kwietnia 2004 r., jezeli zasitek ten wyptaca Zaktad.

8§ 12. 1 Zaktad dokonuje rozliczenia dokonanej przez ptatnika sktadek wptaty na koncie
ptatnika i zewidencjonowania danych na koncie ubezpieczonego za dany miesiac
kalendarzowy na podstawie deklaracji oraz raportéw lub deklaracji korygujacej i raportéow
korygujacych, z uwzglednieniem 8§ 3 ust. 4 i 8 29 w cze$ci przypadajgcej na pokrycie danego
funduszu wedtug podziatu ustalonego zgodnie z § 7 ust. 1

2. Kwota wptaty w czesci przypadajacej na ubezpieczenia spoteczne podlega zaliczeniu
na fundusz emerytalny i otwarte fundusze emerytalne, fundusz rentowy, fundusz chorobowy,
fundusz wypadkowy poczawszy od naleznosci o najwcze$niejszym terminie ptatnosci, z

zastrzezeniem § 13 ust. 1



3. Kwota wptaty w czesci przypadajacej na Fundusz Emerytur Pomostowych podlega
zaliczeniu na naleznoSci z tego tytutu poczgwszy od nalezno$ci 0 najwcze$niejszym terminie
ptatnosci.

4. Kwota wptaty w czesci przypadajgcej na ubezpieczenie zdrowotne podlega zaliczeniu
na naleznos$ci tego tytutu poczawszy od naleznos$ci o najwczesniejszym terminie ptatnosci.

5. Kwota wptaty w czesci przypadajacej na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczenn Pracowniczych podlega zaliczeniu na naleznosci z tych tytutébw poczawszy od

naleznos$ci o najwcze$niejszym terminie ptatnosci.

§ 13. 1 Jezeli kwota wplaty w czeSci przypadajagcej na pokrycie sktadek na
ubezpieczenia spoteczne jest nizsza od kwoty naleznych sktadek za dany miesigc
kalendarzowy, ktorego deklaracja dotyczy, w pierwszej kolejnosci rozlicza sie jg na pokrycie
naleznych skiadek na fundusz emerytalny i na otwarte fundusze emerytalne.

2. Jezeli kwota wptaty w czeSci przypadajgcej na pokrycie skiadek na ubezpieczenia
spoteczne, o ktérej mowa w ust. 1, nie pokrywa w petni naleznych sktadek na fundusz
emerytalny i na otwarte fundusze emerytalne, za dany miesiac kalendarzowy, ktorego
deklaracja dotyczy, rozlicza sie ja na czesciowe pokrycie kazdego z tych funduszy,
proporcjonalnie do naleznych kwot.

3. Pozostata po rozliczeniu, o ktéorym mowa w ust. 1, kwota wptaty w czesci
przypadajacej na pokrycie skladek na ubezpieczenia spoteczne podlega podziatowi i
zaliczeniu proporcjonalnie na pokrycie naleznych sktadek na fundusz rentowy, fundusz
chorobowy i fundusz w-ypadkowy, proporcjonalnie do kwot naleznych sktadek na te fundusze
za dany miesigc kalendarzowy, ktérego deklaracja dotyczy.

4. Jezeli w wyniku rozliczenia kwdty wptaty w czeSci przypadajacej na pokrycie sktadek
na ubezpieczenia spoteczne, o ktérym mowa w ust. 2. nie zostaty pokryte w peini naleznosci
otwartych funduszy emerytalnych, kwota wptaty, zaliczona na pokrycie naleznosci na otwarte
fundusze emerytalne w odniesieniu do ubezpieczonych, podlega rozliczeniu proporcjonalnie
do naleznej kwoty sktadek na otwarty fundusz emerytalny za danego ubezpieczonego, do
tacznej kwoty naleznych za dany miesigc kalendarzowy sktadek na otwarte fundusze
emerytalne.

5. Kwoty sktadek na ubezpieczenia spoteczne rozliczane na fundusz emerytalny,
fundusz rentowy, fundusz chorobowy i fundusz wypadkowy podlegaja w odniesieniu do

kazdego ubezpieczonego rozliczeniu, proporcjonalnie do kwoty naleznych sktadek na dany



fundusz dotyczacych ubezpieczonego, do tacznej kwoty naleznych sktadek na dany fundusz,

wynikajgcy z rozliczenia dokonanego za dany miesigc kalendarzowy.

§14. 1 Jezeli kwota wptaty w czeSci przypadajgcej na pokrycie skladek na
ubezpieczenia spoteczne jest wyzsza niz kwota naleznych sktadek z tego tytutu, nadwyzke
pozostata po pokryciu naleznych sktadek z tego tytutu zalicza sie na pokrycie naleznosci na
Fundusz Emerytur Pomostowych, poczawszy od zobowigzan o najwczes$niejszym terminie
ptatnosci.

2. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktdrym mowa w ust. 1. pokrywa sie naleznosci z
tytutu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne, poczawszy od zobowigzan o najwcze$niejszym
terminie ptatnosci.

3. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktérym mowa w ust. 2. pokrywa sie
proporcjonalnie naleznoéci Funduszu Pracy i Funduszu Gwarantowanych Swiadczen

Pracowniczych, poczawszy od zobowigzan o najwcze$niejszym terminie ptatnosci.

§ 15. 1 Jezeli kwota wptaty w czeSci przypadajacej na pokrycie sktadek na Fundusz
Emerytur Pomostowych jest wyzsza niz kwota naleznych skiadek z tego tytutu, nadwyzke
pozostata po pokryciu naleznych sktadek z tego tytutu zalicza sie na proporcjonalne pokrycie
zalegtych naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, poczagwszy od zobowigzan
0 najwczesniejszym terminie ptatnosci, z uwzglednieniem zasad okreslonych w § 13.

2. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktdrym mowa w ust. 1pokrywa sie naleznosci z
tytutu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne, poczagwszy od zobowigzah o najwczesniejszym
terminie ptatnosci.

3. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktdrym mowa w ust. 2. pokrywa sie
proporcjonalnie naleznosci z tytutu sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, poczawszy od zobowigzan o najwcze$niejszym terminie

ptatnosci.

§ 16. Jezeli wptata w czesci przypadajacej na ubezpieczenie zdrowotne jest nizsza od
kwoty naleznych skiadek, rozliczonych w deklaracji za dany miesigc kalendarzowy, to w
odniesieniu do kazdego ubezpieczonego podlega ona rozliczeniu proporcjonalnie do naleznej
kwoty sktadek na ubezpieczenie zdrow-otne za danego ubezpieczonego do tgcznej kwoty

naleznych sktadek na ubezpieczenie zdrowotne.

8 17. 1 Jezeli kwota wplaty w czeSci przypadajagcej na pokrycie skiadek na

ubezpieczenie zdrowotne jest wyzsza niz kwota naleznych sktadek, nadwyzke pozostatg po



pokryciu naleznych sktadek z tego tytutu zalicza sie na proporcjonalne pokrycie zalegtych
nalezno$ci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, poczawszy od zobowigzan o
najwczes$niejszym terminie ptatnosci, z uwzglednieniem zasad okre$lonych w § 13.

2. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktérym mowa w ust. 1, pokrywa sie naleznosci z
tytutu sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych, poczawszy od zobowigzan o
najwczesniejszym terminie ptatnosci.

3. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktérym mowa w ust. 2, pokrywa sig
proporcjonalnie naleznos$ci z tytutu skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, poczawszy od zobowigzah o0 najwcze$niejszym terminie

ptatnosci.

§ 18. 1 Jezeli kwota wptaty w czeSci przypadajacej na pokrycie sktadek na Fundusz
Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczed Pracowniczych jest wyzsza niz kwota
naleznych skiladek z tego tytutu, nadwyzke pozostatg po pokryciu naleznych sktadek z tego
tytutu zalicza sie na proporcjonalne pokrycie zalegtych naleznosci z tytulu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne, poczawszy od zobowigzan o najwczesniejszym terminie ptatnosci, z
uwzglednieniem zasad okre$lonych w 813.

2. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktorym mowa w ust. 1, pokrywa sie naleznosci z
tytutu skladek na Fundusz Emerytur Pomostowych, poczgwszy od zobowigzan o
najwczes$niejszym terminie ptatnosci.

3. Z kwoty pozostatej po rozliczeniu, o ktdrym mowa w ust. 2, pokrywa sie naleznosci z
tytutu skladek na ubezpieczenie zdrowotne, poczagwszy od zobowigzan o najwczes$niejszym

terminie ptatnosci.

§19. 1 Przy zaliczaniu wptat skladek na poszczeg6lne fundusze Ilub pomiedzy
ubezpieczonych, o ktérym mowa w § 13-18, ustalone do zaliczenia kwoty podlegaja
zaokragleniu do petnego grosza w dét, przez pominiecie koricdwek ponizej grosza.

2. Ustalone do rozliczenia pomiedzy poszczeg6lne fundusze lub ubezpieczonych kwoty
porzadkuje sie wedtug najwyzszych pominietych koncdwek ponizej grosza, ustalajgc ich
sume.

3. W razie pozostania réznicy pomiedzy kwotg wptaty, ktéra podlega rozliczeniu na
kwoty podlegajace zaliczeniu na poszczegdlne fundusze lub pomiedzy ubezpieczonych, a
sumg tych zaliczanych kwot, zaokrgglonych wedlug zasad, o ktérych mowa w ust. 1,

zaliczane kwoty sg ponownie zaokraglane do peinego grosza w gore, poczynajac od kwot o
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najwyzszych pominietych koAcdwkach ponizej grosza, do wyczerpania ustalonej kwoty
réznicy.

§ 20. 1 IlekroC ptatnik sktadek dokonuje rozliczenia w ciezar sktadek na ubezpieczenia
spoteczne kwot wuznan, wynikajgcych 2z rozliczenia w deklaracji za dany miesigc
kalendarzowy, podlegaja one zaliczeniu odpowiednio na pokrycie skiadek naleznych na
fundusz emerytalny, otwarte fundusze emerytalne, fundusz rentowy, fundusz chorobowy i
fundusz wypadkowy, z zachowaniem kolejnosci pokrywania naleznych sktadek okreslonej wr
8 13 do wysokoSci naleznej kwoty sktadek.

2. Pozostata po rozliczeniu naleznos$ci z tytutu sktadek wskazanych w ust. 1, nadwyzka
podlega zaliczeniu na pokrycie innych naleznosci z tytutu sktadek wedtug kolejnosci
okres$lonej w78 14-18 do wyczerpania kwoty.

3. Pozostata po rozliczeniu, o ktdrym mowa w ust. 1i 2 nadwyzka podlega zaliczeniu na

poczet przysztych sktadek lub zwrotowi w terminie i trybie okreSlonym w ustawie.

§ 21. 1 Jezeli wplata przeznaczona jest na pokrycie naleznych skiadek za dany miesigc
kalendarzowy oraz skitadek objetych uktadem ratalnym lub odroczeniem terminu ptatnosci.
Zaktad rozlicza wptate wedtug kolejnosci wyznaczonej terminami ptatnosci tych naleznosci,

z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku tego samego terminu ptatnosci naleznosci, o ktérych mowa w ust. |I.

wptate w pierwszej kolejnosci Zaktad rozlicza na pokrycie naleznych sktadek za dany miesigc

kalendarzowy.

§ 22. 1 Whptate nalezno$ci z tytutu sktadek objetych uktadem ratalnym lub odroczeniem
terminu ptatnosci rozlicza sie na pokrycie kosztdw upomnienia, sktadek oraz przystugujacych
od nich odsetek za zwitoke i optaty prolongacyjnej, a nastepnie na pokrycie wymierzonej
dodatkowej optaty.

2. Whptate, o ktérej mowa w ust. 1, W cze$ci przypadajgcej na naleznosci z tytutu skiadek
na ubezpieczenia spoteczne, rozlicza sie na pokrycie naleznosci funduszu emerytalnego i
otwartych funduszy emerytalnych, poczynajac od nalezno$ci o najwczesniejszym terminie
ptatnosci, proporcjonalnie do naleznosci tych funduszy do tgcznej kwoty naleznosci objetych
danym uktadem ratalnym lub odroczeniem terminu ptatnosci. Pozostata kwota podlega
rozliczeniu na naleznosci funduszu rentowego, funduszu chorobowego i funduszu

wypadkowego, poczynajac od naleznosci o najwcze$niejszym terminie ptatnosci,



proporcjonalnie do naleznosci tych funduszy objetych danym uktadem ratalnym Ilub
odroczeniem terminu ptatno$ci. Przepisy § 13 ust. 5 i § 14 stosuje sie odpowiednio.

3. Wptate, o ktérej mowa w ust. 1, w czeSci przypadajacej na naleznosci z tytutu sktadek
na Fundusz Emerytur Pomostowych, rozlicza sie, poczynajagc od naleznosci o
najwczesniejszym terminie ptatnosci, objetych danym uktadem ratalnym lub odroczeniem
terminu ptatnosci. Przepisy § 15 stosuje sie odpowiednio.

4. Wptate, o ktérej mowa w ust. 1, w czeSci przypadajacej na naleznosci z tytutu skladek
na ubezpieczenie zdrowotne, rozlicza sie, poczynajgc od nalezno$ci o najwcze$niejszym
terminie ptatnosci, objetych danym uktadem ratalnym lub odroczeniem terminu ptatnosci.
Przepisy 8§ 17 stosuje sie odpowiednio.

5. Wptate, o ktérej mowa w ust. 1, w czesci przypadajgcej na naleznosci z tytutu skladek
na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, rozlicza sie,
poczynajac od nalezno$ci o najwczes$niejszym terminie ptatnosci, proporcjonalnie do
naleznosci tych Funduszy do tgcznej kwoty naleznos$ci objetych danym uktadem ratalnym lub

odroczeniem terminu ptatnos$ci. Przepisy § 18 stosuje sie odpowiednio.

§ 23. Wptaty naleznosci z tytutu sktadek Sciggniete w trybie przepisow o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji lub egzekucji sadowej, a takze wptaty naleznosci dokonane
przez syndyka masy upadiosci z tytutu sktadek za okres przed dniem ogtoszenia upadtosci
dokonuje sie na wskazany przez Zaktad rachunek bankowy wtasciwej terenowej jednostki

organizacyjnej Zaktadu.

8§ 24. 1 Z wptaty na pokrycie nalezno$ci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
objetych danym tytutem wykonawczym, w pierwszej kolejnosci pokrywa sie koszty
upomnienia, koszty egzekucyjne, a nastepnie sktadki i odsetki za zwtoke nalezne funduszowi
emerytalnemu i otwartym funduszom emerytalnym, proporcjonalnie do naleznosci tych
funduszy objetych tym tytutem.

2. Pozostatg po rozliczeniu, o ktéorym mowa w ust. 1. cze$¢ wplaty rozlicza sie
proporcjonalnie na pokrycie naleznych sktadek i odsetek za zwloke na fundusz rentowy,
fundusz chorobowy i fundusz wypadkowy, proporcjonalnie do naleznosci poszczego6lnych
funduszy objetych danym tytutem wykonawczym.

3. Z wplaty na pokrycie naleznosci z tytutu skladek na Fundusz Emerytur
Pomostowych, objetych danym tytutem wykonawczym, w pierwszej kolejnosci pokrywa sie

koszty upomnienia, koszty egzekucyjne, a nastepnie skiadki i odsetki za zwitoke.
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4. Z wplaty na pokrycie naleznosci z tytutu skladek na ubezpieczenie zdrowotne,
objetych danym tytutem wykonawczym, w pierwszej kolejnosci pokrywa sie koszty
upomnienia, koszty egzekucyjne, a nastepnie sktadki i odsetki za zwtoke.

5. Z wplaty na pokrycie nalezno$ci z tytutu skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, objetych danym tytutem wykonawczym, w
pierwszej kolejnosci pokrywa sie koszty upomnienia, koszty egzekucyjne, a nastepnie sktadki
i odsetki za zwitoke nalezne kazdemu z Funduszy, proporcjonalnie do naleznosci kazdego z
tych Funduszy objetych tym tytutem.

6. Wptate dokonanag na pokrycie wymierzonej dodatkowej optaty, objetej danym
tytutem wykonawczym, rozlicza sie w pierwszej kolejnosci na pokrycie kosztow upomnienia,
kosztow egzekucyjnych, a nastepnie na pokrycie tej optaty.

7. Z wplaty dotyczacej dodatkowej optaty wymierzonej od nieoptaconych skiadek na
Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadcze Pracowniczych, objetej danym
tytutem wykonawczym, w pierwszej kolejnosci pokrywa sie koszty upomnienia, koszty
egzekucyjne, a nastepnie dodatkowg optate przystugujacg kazdemu z Funduszy,
proporcjonalnie do kwoty objetej tym tytutem.

8. Nadwyzke pozostatg po rozliczeniu, o ktéorym mowa w ust. 1-7, rozlicza sie z
uwzglednieniem 8 14 i 15 oraz § 17 i 18.

9. Zasady okreslone w ust. 1-8 majg zastosowanie do rozliczenia wptat dokonanych
przez ptatnika skladek po doreczeniu upomnienia lub wszczeciu postepowania

egzekucyjnego.

825. 1 W przypadku stwierdzenia w dokumentach ubezpieczeniowych
nieprawidtowosci uniemozliwiajagcych dokonanie prawidtowego rozliczenia na koncie
ptatnika sktadek i zewidencjonowania danych na koncie ubezpieczonego. Zaktad
przeprowadza postepowanie wyjasniajagce majagce na celu wyeliminowanie tych
nieprawidtowosci, zwane dalej ,,postepowaniem wyjasniajagcym”.

2. Raporty prawidtowe stuzg do sporzadzenia przez Zakiad wewnetrznego dokumentu
rozliczeniowego bedacego podstawg do przekazywania za ubezpieczonych skiadek do
otwartych funduszy emerytalnych.

3. Postepowanie wyjasniajagce konczy odpowiednio uzyskanie oSwiadczenia ptatnika
sktadek na piSmie w sprawie stwierdzonych bitedoéw, dokonanie przez Zaktad ustalen w

drodze Kkontroli lub przestanie przez platnika skladek prawidtowo sporzadzonych
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dokumentow ubezpieczeniowych, ktére byly przedmiotem postepowania, oraz sporzadzenie
lub skorygowanie dokumentow ubezpieczeniowych z urzedu przez Zaktad.

4. W przypadku gdy nieprawidtowos$¢, o ktérej mowa w ust. 1 jest spowodowana
btedem instytucji obstugujacej wptaty skladek, postepowanie wyjasniajace konczy
oSwiadczenie w'oli tej instytucji, do ktorej powinna by¢ zatgczona poswiadczona kserokopia
oryginalnego dokumentu ptatniczego.

5. W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1, przekazanie naleznos$ci z tytutu sktadek do
otwartych funduszy emerytalnych i Narodowego Funduszu Zdrowia za dany miesiac
kalendarzowy nastepuje niezwtocznie po zakonczeniu postepowania wyjasniajgcego.

6. W przypadku wystgpienia rdznic miedzy kwotami sktadek wykazanymi przez
ptatnika sktadek w deklaracji o najwyzszym numerze identyfikatora a kwotami wyliczonymi
w wewnetrznym dokumencie rozliczeniowym, wszczyna sie postepowanie wyjasniajace,

jezeli taczna kwota réznic przekracza 2 zt.

§26. 1 Zaktad sporzadza, na podstawie deklaracji i1 deklaracji korygujacych,
dokumentacje zbiorczg kwot skiadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe za osoby
niepetnosprawne, podlegajgcych finansowaniu przez budzet pafnstwa.

2. Rozliczenie kwot sktadek, o ktéorych mowa w ust. 1 nastepuje z otrzymanych przez

Zaktad Srodkéw budzetowych.

§27. 1 Zaktad sporzadza, na podstawie deklaracji i deklaracji korygujacych,
dokumentacje zbiorczg kwot sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i wypadkowa za
duchownych, podlegajgcych finansowaniu przez Fundusz KosScielny.

2. Fundusz Koscielny dokonuje wptaty sktadek na wskazany rachunek Zaktadu w
wysokosci wynikajgcej z dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1, nie pdzniej niz w ciggu 5 dni
roboczych od daty otrzymania tej dokumentacji.

§28. 1 Zaktad informuje ubezpieczonego i ptatnika sktadek o sporzadzonych lub
skorygowanych z urzedu dokumentach ubezpieczeniowych oraz o danych wprowadzonych
lub skorygowanych bezposrednio na koncie ubezpieczonego lub na koncie ptatnika skiadek.

2. Zaktad moze zwr6ci¢ sie do ubezpieczonego lub do ptatnika sktadek o przekazanie
danych niezbednych do sporzadzenia Ilub skorygowania z urzedu dokumentéw

ubezpieczeniowych oraz wprowadzenia lub skorygowania z urzedu danych na koncie

ubezpieczonego lub na koncie ptatnika sktadek.
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3. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci w kwotach skladek wykazanych przez
ptatnika sktadek i kwotach sktadek wyliczonych przez Zaktad od podstaw wymiaru sktadek
wykazanych przez ptatnika, za prawidtowe przyjmuje sie kwoty sktadek wyliczone przez
Zaktad od podstaw wymiaru sktadek wykazanych przez ptatnika.

4, Jezeli ptatnik sktadek nie zgadza sie z danymi zawartymi w dokumentach
ubezpieczeniowych sporzadzonych lub skorygowanych z wurzedu albo z danymi
wprowadzonymi lub skorygowanymi bezpos$rednio na koncie ubezpieczonego lub koncie
ptatnika sktadek, w terminie 14 dni od otrzymania informacji powinien przekaza¢ do Zaktadu
dokumenty ubezpieczeniowe korygujace te dane. chyba ze dane wynikaja z prawomocnej
decyzji lub z prawomocnego wyroku sadu.

5. Jezeli ubezpieczony nie zgadza sie z danymi zawartymi w dokumentach
ubezpieczeniowych sporzadzonych lub skorygowanych z urzedu albo 2z danymi
wprowadzonymi lub skorygowanymi bezposrednio na koncie ubezpieczonego lub koncie
ptatnika sktadek, w terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji powinien ztozyé w
Zaktadzie wniosek o przeprowadzenie postepowania wyjasniajagcego, chyba ze dane wynikaja
z prawomocnej decyzji lub z prawomocnego wyroku sadu.

6. Postepowanie wyjasniajace Zaktad powinien zakonczy¢ nie p6zniej niz w ciggu 3
miesiecy, a postepowanie w sprawie szczegblnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w ciggu 6
miesiecy od dnia otrzymania wniosku.

7. W przypadku braku mozliwosci doreczenia informacji ptatnikowi sktadek lub

ubezpieczonemu, informacje pozostawia sie w aktach sprawy.

§ 29. 1 Zaktad na podstawie prawidtowych raportow dokonuje zewidencjonowania

danych na koncie ubezpieczonego.
2. Podstawg rozliczen na koncie ptatnika sktadek jest deklaracja o najwyzszym numerze

identyfikatora, z uwzglednieniem rozliczonych w niej uznan oraz dokonanych wptat.

§ 30. Przystugujgce Zaktadowi naleznosci z tytutu poniesionych kosztéw poboru i
dochodzenia sktadek lub wptat na:
1) otwarte fundusze emerytalne,
2) Fundusz Pracy,
3) Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych.
4) ubezpieczenie zdrowotne

- potraca Zaktad z tych sktadek lub wptat.
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§ 31. 1 Skiadki za okres do dnia 31 grudnia 1998 r., ktére nie ulegty przedawnieniu
ptatnik sktadek optaca na wskazany rachunek bankowy terenowej jednostki organizacyjnej
Zaktadu, oznaczajac dokonywang wptate numerem konta ptatnika sktadek (NKP), nadanym
wedtug zasad obowigzujgcych przed dniem 1 stycznia 1999 r., w wysokos$ci i na zasadach
okre$lonych w przepisach obowigzujgcych do dnia 31 grudnia 1998 r.

2. Ptatnik sktadek optaca sktadki od wszelkich wyptat stanowigcych podstawe wymiaru
sktadek na ubezpieczenie spoteczne naleznych za okres do dnia 31 grudnia 1998 r., w trybie
okreslonym w ust. 1

3. Przepis ust. 2 stosuje sie do wynagrodzen naleznych za styczen 1999 r., wyptaconych
w grudniu 1998 r.. jezeli nie zostaly podwyzszone w drodze przeliczenia, o ktorym mowa w

art. 110 ustawy.

8§ 32. Do wptat dokonanych przed dniem wejsScia w zycie rozporzgdzenia stosuje sie

przepisy dotychczasowe.

8 33. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1stycznia 2018 r/1

PREZES RADY MINISTROW

1¢'0C, Zo4l,

3) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 kwietnia 2008 r. w
sprawie szczeg6towych zasad itrybu postepowania w sprawach rozliczania sktadek, do ktérych poboru jest
zobowigzany Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych (Dz. U. poz. 465 iz 2009 r. poz. 1181), ktére utracito moc w
zwigzku z wejsciem w zycie ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o zmianie ustawy o systemie ubezpieczenh
spotecznych oraz ustawy o zmianie ustawy - Kodeks pracy oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 1027).



